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Утверждены
постановлением администрации
городского округа город Шахунья
Нижегородской области 
от  08.04.2016 года № 416

Нормативы и нормативные затраты на обеспечение функций администрации городского округа город Шахунья 
Нижегородской области, структурных подразделений администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области и функций подведомственных им казенных учреждений
	Наименование раздела нормативных затрат
	Наименование подраздела нормативных затрат 
	Наименование нормативных затрат
	норматив
	Расходы на товары, работы, услуги на год 

	Затраты на информационно-коммуникационные технологии
	Затраты на услуги связи

	Затраты на абонентскую плату 
	Не более 300 рублей на абонентский номер
	В пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

	
	
	Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений
	Ежемесячно не более 5 рублей за минуту
	

	
	
	Затраты на оплату услуг подвижной связи
	Не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность категории «Руководители», относящихся к группе «Высшие», не более 2000 рублей,  «Главные», не более 1000 рублей

	Ежемесячные расходы в пределах, утвержденных на эти цели лимитов расходов на услуги связи

	
	
	Затраты на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров
	Ежемесячно не более 12 000 рублей за 1 канал передачи данных
	Ежемесячные расходы в пределах, утвержденных на эти цели лимитов расходов на услуги связи

	
	


Затраты на содержание имущества
	

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники
	Не более 2000 рублей за единицу в год
	Объем расходов может быть изменен в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.


	
	
	Затраты на техническое обслуживание и регламентно–профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальной аппаратуры (оргтехники)



	Не более 2500 рублей в год
	Объем расходов может быть изменен в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.


	
	Затраты на приобретение прочих работ, услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества





	Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения, в том числе:
	
	








В пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета


	
	
	 Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно – правовых систем
	Ежемесячно, не более 15000 рублей за 1 сопровождение справочно-правовых систем
	

	
	















	Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения











	Ежемесячно, не более 40 000 рублей за сопровождение и приобретение  иного программного обеспечения
	

	
	
	Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации, в том числе:


	
	С учетом фактического в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника, не более 7 000 рублей
	

	
	Затраты на приобретение основных средств
	Затраты на приобретение рабочих станций
	Не более 1 единицы в расчете на служащего, не более 50 000 рублей
	С учетом фактического наличия, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	
	Не более 1 единицы в расчете на служащего
	С учетом фактического наличия, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	
	

	
	
	Затраты на приобретение средств подвижной связи
	Не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность категории «Руководители», относящиеся к группам «Главные», «Высшие», «Ведущие» и директор казенного учреждения, иные муниципальные служащие, немуниципальные служащие, сотрудники муниципальных казенных учреждений (за исключением руководителей)
	Не более 10000 рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность категории «Руководители», относящуюся к группе «Высшие», и  не более 5000 рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность категории «Руководители», относящиеся к группе «Главные», «Ведущие» и директор казенного учреждения, не более 3 500 рублей включительно за 1 единицу в расчете на иного муниципального служащего, немуниципального служащего, сотрудника муниципального казенного учреждения (за исключением руководителей)

	
	
	
	Не более 1 единицы в расчете на руководителя подведомственного казенного учреждения

	Не более 5000 рублей включительно за 1 единицу в расчете на руководителя

	
	
	Затраты на приобретение планшетных компьютеров
	Не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность категории «Руководители», относящиеся к группам «Высшие», «Главные»
	С учетом фактического наличия, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств не более 12000 рублей включительно за 1 единицу

	
	
	Затраты на приобретение ноутбуков
	Не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность категории «Руководители», относящиеся к группам «Высшие», «Главные», иные муниципальные служащие
	С учетом фактического наличия, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств не более 45000 рублей  за 1 единицу

	
	
	Затраты на приобретение серверов
	Не более 5 единиц на структурное подразделение
	До 2000000 рублей, с учетом фактического наличия, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации
	Не более 1 единицы в расчете на служащего
	С учетом фактического наличия, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	Затраты на приобретение материальных запасов
	Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	С учетом фактического наличия не более 500 рублей на единицу на сотрудника, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение моноблока
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	С учетом фактического наличия не более 47000 рублей за единицу, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение системного блока с монитором
	Не более 1 единицы в расчете на  сотрудника
	С учетом фактического наличия не более 36000 рублей за единицу, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение мониторов
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	С учетом фактического наличия не более 7000 рублей за единицу, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение системных блоков
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	С учетом фактического наличия не более 35000 рублей за единицу, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение блоков (систем, модулей) бесперебойного питания
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	С учетом фактического наличия не более 9000 рублей за единицу, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники
	С учетом фактического наличия не более 6 000 рублей за единицу
	При необходимости, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), в том числе:
	
	В соответствии с типами принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов, имеющихся в наличии, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов
	С учетом фактического наличия оргтехники, в соответствии с ресурсом картриджа и способом печати для ч/б, цветной печати, не более 6 000 рублей
	

	
	
	Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) 
	Не более 7 000 рублей за единицу запасной части
	

	Прочие затраты




































































































































	Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационо-коммуникационные технологии
	Затраты на услуги связи, в том числе:
	
	При необходимости, в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на оплату услуг почтовой связи
	Не  более 100 рублей на 1 отправление
	

	
	Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями
	Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, в том числе:
	
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно
	Количество командированных работников с учетом утвержденного плана командировок, не более 1 650 рублей
	

	
	
	 Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования
	Количество командированных работников с учетом утвержденного плана командировок и количество суток нахождения, не более 10000 рублей за сутки 
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	Затраты на коммунальные услуги
	Затраты на коммунальные услуги, в том числе:
	
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на электроснабжение
	Исходя из утвержденного лимита потребления и регулируемого тарифа
	

	
	
	Затраты на теплоснабжение
	С учетом утвержденных лимитов потребления и регулируемого тарифа
	

	
	
	Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение

	Исходя из потребности на холодное водоснабжение, водоотведение и регулируемого
тарифа
	

	
	Затраты на аренду помещений и оборудования
	Затраты на аренду помещений и оборудования, в том числе:
	

	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на аренду помещений
	Исходя из арендуемой площади, количества месяцев и цены за 1 кв. м. арендуемой площади
	

	
	Затраты на содержание имущества, не отнесенного к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии










	Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений, в том числе:
	
	

	
	
	Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств
	По фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом изменения тарифов
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции
	до 5000 рублей за единицу
	При необходимости в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт пожарной сигнализации
	До 30000 рублей в год
	При необходимости в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации
	До 60 000 рублей в год
	При необходимости в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на вывоз твердых бытовых отходов
	Исходя из количества кубических метров твердых бытовых отходов и утвержденной цены, до 300 рублей за 1 кубический метр
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на содержание прилегающей территории
	До 14 000 рублей на квадратный метр
	При необходимости в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на проведение текущего ремонта помещения


	Не более 3 000 рублей на 1кв.м. площади здания планируемого текущего ремонта
	При необходимости в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения



	Исходя из площади на обслуживание и уборку, количества месяцев и цены на услуги по обслуживанию и уборке помещения
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения)
	Ежегодно, не более 35 000 рублей
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	Затраты на приобретение прочих работ и услуг,
не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные
услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,
связанных с проездом и наймом жилого помещения
в связи с командированием работников, заключаемым
со сторонними организациями, а также к затратам
на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования,
содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам
на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии

	Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий, в том числе:
	
	

	
	
	Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания
	по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом изменения тарифов.

	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	 Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств
	Не более 70 рублей на количество водителей,  количество рабочих дней в году и поправочного коэффициента на больничные листы и отпуск 
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны
	по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом изменения тарифов.

	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	1 раз в год на машину, в соответствии с предельными размерами  базовой ставки и страхового тарифа по i-му транспортному средству
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	Затраты на приобретение основных средств, не отнесенных к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

	Затраты на приобретение транспортных средств
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность руководителя или заместителя руководителя  муниципального органа, относящуюся к высшей группе должностей муниципальной службы категории «руководители»
	С учетом фактического наличия в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств, не более 1 500 000 рублей для муниципальных служащих, замещающих должности, относящиеся к группе «Высшие», автомобили без персонального закрепления не более 1 000 000 рублей

	
	
	Затраты на приобретение мебели
	Согласно таблицы №1

	С учетом фактического наличия в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение систем кондиционирования
	1 единица в расчете на кабинет 1 раз в 5 лет, до 55 000 рублей
	С учетом фактического наличия в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные на информационно-коммуникационные технологии, в том числе:
	
	

	
	
	Затраты на приобретение бланочной продукции
	По мере необходимости
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей
	Согласно таблицы №2

	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей
	Согласно таблицы № 3
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение горюче смазочных материалов
	В зависимости от марки транспортного средства на норму расхода топлива и смазочных материалов не более 45 рублей за литр. Цена может корректироваться на основании общедоступной информации о рыночных ценах 
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	
	
	Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств
	По мере необходимости на основании письменной заявки
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	Затраты на капитальный ремонт
	Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества
	Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества
	на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.

	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	Затраты на дополнительное профессиональное образование
	Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
	Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
	до 20000 рублей на 1 работника, направляемого на определенный вид дополнительного профессионального образования 
	в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств












Таблица №1

Нормативные затраты на приобретение мебели и отдельных материально-технических средств
	Наименование 
	Единица измерения, год 
	Срок полезного использования в годах
	Вид норматива
	норматив
	Расходы на товары, работы, услуги, на год

	Сейф
	штука
	7
	индивидуальный
	Не более 1 единицы в расчете на Руководителя, заместителя, начальника управления , руководителя структурного подразделения не более 80 000 рублей
	С учетом фактического наличия  пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

	Шкаф офисный
	 штука
	7
	коллективный
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника, не более 15 000 рублей 
	

	Шкаф с ячейками
	штука
	7
	индивидуальный
	Не более 1 единицы в расчете на Руководителя, заместителя, начальника управления , не более 5 000 рублей
	

	Стол
	штука
	7
	Коллективный
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника, не более 9 500 рублей
	

	Стул для посетителей
	штука
	3
	Индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 2 000 рублей
	

	Кресло
	штука
	3
	Коллективный
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника, не более 6 000 рублей
	

	Тумба 
	штука
	3
	коллективный
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника, не более 4 000 рублей 
	

	 Переплетная машина
	штука
	3
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и  при необходимости, не более 20 000 рублей
	

	Кондиционер
	штука
	3
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 55 000 рублей на кабинет
	

	Уничтожитель бумаги
	штука
	3
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 5 000 рублей
	

	Зеркало
	штука
	3
	коллективный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 3 000 рублей на кабинет
	

	Микроволная печь
	штука
	3
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 5 000 рублей
	

	Холодильник
	Штука
	5
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 20 000 рублей 1 раз в 5 лет
	

	Лампа настольная
	штука
	3
	коллективный
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника, не более 1 500 рублей
	

	Жалюзи
	штука
	3
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 10 000 рублей 1 раз в 3 года на окно
	

	Чайник
	штука
	3
	коллективный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 2 500 рублей 1 раз в 3 года на кабинет
	

	Калькулятор
	штука
	3
	коллективный
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника, не более 900 рублей
	

	факс
	штука
	3
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 10 000 рублей
	

	телефонный аппарат
	штука
	3
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 1 600 рублей
	

	ИБП
	штука
	3
	коллективный
	Не более 1 единицы в расчете на сотрудника, не более 13 000 рублей
	

	Сетевой каммутатор
	штука
	3
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия и при необходимости, не более 30 000 рублей
	

	Часы настенные
	штука
	3
	коллективный
	1 раз в 3 года с учетом фактического наличия на кабинет не более 1 000 рублей
	

	Фотоаппарат
	штука
	10
	индивидуальный
	С учетом фактического наличия не более 20 000 рублей
	



Наименование и количество приобретаемого оборудования может быть изменено по решению начальника структурного подразделения. Объем расходов может быть изменен в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.











Таблица №2

Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей
	Наименование 
	Единица измерения
	К-во
	Вид норматива
	норматив
	Расходы на товары, работы, услуги, на год

	Календарь- домик настольный
	шт
	1 на структурное подразделение
	индивидуальный
	Ежегодно, не более 50 рублей
	В пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета


	Календарь перекидной
	шт
	1  на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 150 рублей
	

	Календарь настенный
	шт
	1 на структурное подразделение
	индивидуальный
	Ежегодно, не более 200 рублей
	

	Корректирующая жидкость
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 60 рублей
	

	Штрих лента
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 60 рублей
	

	Текстовыделитель
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 50 рублей
	

	Ножницы
	шт
	1 на работника
	коллективный
	1 раз в 3 года, не более 200 рублей
	

	Файл-вкладыш
	упак.
	1 на структурное подразделение
	индивидуальный
	Ежегодно, не более 150 рублей
	

	Скрепки
	упак.
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 50 рублей, 
	

	Папка на 2 кольца
	шт
	10 на структурное подразделение
	индивидуальный
	Ежегодно, не более 100 рублей
	

	Папка с завязками
	Упак.
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 50 рублей
	

	Папка-конверт с кнопкой
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 50 рублей
	

	Короб архивный
	шт
	200 на структурное подразделение
	индивидуальный
	Ежегодно, не более 160 рублей 
	

	Обложка Дело
	упак
	2 на структурное подразделение
	коллективный
	ежегодно не более 1 000 рублей
	

	Скоросшиватель картонный
	упак.
	2 на структурное подразделение
	коллективный
	1 раз в  год, не бо не более 1 900 рублей 
	

	Карандаш чернографитный 
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 15 рублей
	

	Ручка гелевая
	шт
	2 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 60 рублей 
	

	Ручка шариковая
	шт
	2 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 50 рублей 
	

	Стержень
	шт
	2 на работника
	коллективный
	Ежеквартально, не более 5 рублей
	

	Бумага формата А4
	упак.
	3 на работника
	коллективный
	Ежемесячно, не более 750 рублей 
	

	Бумага формата А3
	упак.
	1 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 500 рублей
	

	Бумага для факса
	упак.
	3 на 1 технику
	коллективный
	Ежегодно, не более 100 рублей 
	

	Блок-куб
	упак.
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 80 рублей
	

	Салфетки для оргтехники
	упак.
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 50 рублей 
	

	Зажим для бумаг 15мм
	упак.
	4 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 50 рублей
	

	Зажим для бумаг 25мм
	упак.
	4 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 80 рублей 
	

	Зажим для бумаг 32мм
	упак.
	4 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 100 рублей 
	

	Зажим для бумаг 51мм
	Упак.
	4 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 200 рублей
	

	Блокнот/тетрадь
	шт
	4 на структурное подразделение
	индивидуальный
	Ежегодно, не более 60 рублей
	 

	Точилка
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 70 рублей
	

	Скобы к степлеру
	упак.
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 160 рублей 
	

	Степлер
	шт
	1 на работника
	коллективный
	1 раз в 2 года, не более 350 рублей
	

	Антистеплер
	шт
	1 на работника
	коллективный
	1 раз в 2 года не более 100 рублей
	

	Клей ПВА
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 80 рублей 
	

	Клей карандаш
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 80 рублей
	

	Линейка
	шт
	1 на работника
	коллективный
	1 раз в 2 года, не более 30 рублей
	

	Нож канцелярский
	шт
	1 на структурное подразделение
	коллективный
	1 раз в 2 года, не более 100 рублей
	

	Ластик
	шт
	1  на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 35 рублей
	

	Ежедневник
	шт
	2 на структурное подразделение
	индивидуальный
	Ежегодно, не более 850 рублей 
	

	Корректирующая лента
	шт
	1  на работника
	коллективный
	Ежегодно, не более 90 рублей
	

	Закладки клейкие
	шт
	3 на структурное подразделение
	коллективный
	ежегодно не более 75 рублей
	

	Краска штемпельная
	шт
	3 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 100 рублей
	

	Коврик для мышки
	шт
	1 на работника
	коллективный
	1 раз в 2 года, не более 80 рублей
	

	Игла
	шт
	
Приобретается при необходимости, на основании письменной заявки


	нитки
	шт
	
Приобретается при необходимости, на основании письменной заявки


	Штемпелевая подушка
	штука
	Приобретается при необходимости, на основании письменной заявки


	Лоток
	шт
	3 на структурное подразделение
	коллективный
	1 раз в 2 года не более 400 рублей
	

	Открытки
	шт
	10 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 50 рублей
	

	Штамп
	шт
	2  на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 2 500 рублей
	

	Дырокол
	шт
	1 на работника
	коллективный
	1 раз в 2 года, не более 1 200 рублей
	

	Корзина для мусора
	шт
	1 на работника
	коллективный
	1 раз в 5 года, не более 500 рублей
	

	Книга учета
	шт
	3 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 200 рублей
	

	Набор настольный 
	шт
	1 на работника
	коллективный
	Приобретается по необходимости, не более 400 рублей
	

	батарейки
	шт
	10 на структурное подразделение
	коллективный
	Приобретается по необходимости, не более 30 рублей
	

	Рамки настенные
	шт
	10 на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно не более 100 рублей
	

	Пружины для переплетных машин
	упак
	1 упаковка на структурное подразделение
	коллективный
	Ежегодно, не более 500 рублей
	



Наименование и количество канцелярских товаров  может быть изменено по решению начальника структурного подразделения. При этом закупка канцелярских принадлежностей не указанных в настоящей таблице осуществляется  в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.



Таблица №3

Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей.

	Наименование 
	Единица измерения
	норматив
	 переодичность
	Расходы на товары, работы, услуги, на год

	Аптечка автомобильная
	шт
	1 на транспортное средство
	1 раз в 2 года, не более 500 рублей
	В пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета


	Огнетушитель автомобильный
	шт
	1 на транспортное средство
	1 раз в 3 года не более 500 рублей
	

	Огнетушитель ОП-5
	шт
	3 на здание 
	1 раз в 5 лет не более 900 рублей
	

	Мешки для мусора 120л
	Упак
	1 на сотрудника
	Ежегодно не более 150 рублей
	

	Мешки для мусора 60л
	упак
	1 на сотрудника
	Ежегодно не более 80 рублей 
	

	Мешки для мусора 30 л
Моющее средство
	упак
Шт
	1 на сотрудника
10 на административное здание
	Ежегодно не более 50 рублей
Ежегодно, не более100 рублей
	

	Моющее средство
	Шт
	10 на административное здание
	Ежегодно, не более100 рублей
	

	Чистящее средство
	шт
	12 на организацию
	1 раз в год, не более 60 рублей
	

	Мыло туалетное
	шт
	1 на сотрудника
	1 раз в год, не более 20 рублей
	

	Мыло жидкое
	шт
	1 на сотрудника
	1 раз в год, не более 50 рублей
	

	Перчатки резиновые
	пар
	1 на уборщицу
	Ежемесячно, не более 50 рублей
	

	Перчатки ПВХ
	пар
	1 на сотрудника
	1 раз в год, не более 30 рублей
	

	Средство для стекол
	шт
	4 на административное здание
	1 раз в год, не более 100 рублей
	

	Белизна гель
	шт
	2 на административное здание
	Ежемесячно, не более 20 рублей
	

	Щетка для пола
	шт
	1 на уборщицу
	1 раз в год, не более 250 рублей
	

	Жидкость омывающая
	шт
	2 на автомобиль
	Ежегодно, не более 200 рублей
	

	Швабра
	шт
	1 на уборщицу
	Ежегодно, не более 150 рублей
	

	Освежитель воздуха
	шт
	3 на административное здание
	1 раз в год, не более 40 рублей
	

	Кисть для пола
	шт
	При необходимости
	Ежегодно, не более 100 рублей 
	

	Тряпка для пыли из микрофибры
	шт
	1 на уборщицу
	1 раз в месяц, не более 60 рублей
	

	Губка хозяйственная
	Упак.
	4 на административное здание
	Ежегодно, не более30 рублей
	

	Лампв энергосберегающая 30вт е27
	
шт
	10 на отдел
	Ежегодно, не более 250 рублей
	

	Лампа ЛД 40 (ЛД 80)
	шт
	12 штук в год
	Ежегодно, не более 100 рублей
	

	Корзина для мусора

	шт
	На сотрудника
	1 раз в 5 лет, не более 500 рублей
	В пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета


	Эмаль половая

	шт
	5 на административное здание
	1 раз в 3 года, не более 350 рублей
	

	Тряпка для пола
	шт
	1 на уборщицу
	1 раз в квартал, не более 80 рублей
	

	Ведро со шваброй
	шт
	1 на уборщицу
	Ежегодно, не более 250 рублей
	

	Эмаль белая
	Шт
	5 на административное здание
	1 раз в 3 года, не более 350 рублей
	

	Серебрянка
	Шт
	5 на административное здание
	1 раз в 3 года, не более 350 рублей
	

	обои
	шт
	При  необходимости по письменной заявке
	1 раз в 5 лет не более 300 рублей
	

	шпаклевка
	шт
	При необходимости по письменной заявке
	1 раз в 3 года, не более 95 рублей
	

	водоэмульсионка
	шт
	При необходимости
	1 раз в 3 года, не более150 рублей
	



[bookmark: _GoBack]Наименование и количество хозяйственных и иных товаров  может быть изменено по решению начальника структурного подразделения. При этом, закупка  не указанных в настоящей таблице хозяйственных и иных товаров осуществляется  в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.

___________
